
Мероприятия по проведению аттестации 

План работы 

по организации аттестации педагогических работников 

на 2015 – 2016 учебный год 

  
№ 

п/п 

Мероприятие Сроки 

исполнения 

Ответственный Отметка о 

выполне 

нии 

1 2 3 4  

1 Составление и утверждение графика 

и плана работы по подготовке и 

проведению аттестации 

педагогических работников. 

Обновление информационного 

стенда. 

до 15 мая  

2015 г. 

Заведующий, 

отв. работник за 

аттестацию пед. 

работников 

 

 

2 Обновление базы данных 

педагогических работников ДОУ по 

наличию квалификационной 

категории. 

ежемесячно отв. работник за 

аттестацию пед. 

работников 

 

 

 

3 Подготовка приказов об 

организации аттестации: 

 Приказ о проведении 

аттестации; 

 Приказ об аттестации с целью 

подтверждения соответствия 

занимаемым должностям; 

 Приказ об ответственном за 

аттестацию педагогических 

работников ДОУ. 

август 

2015 г. 

отв. работник за 

аттестацию пед. 

работников, 

делопроизводитель, 

заведующий. 

 

4 Формирование аттестационных дел 

педагогических работников, 

прошедших аттестацию,  и 

обеспечение хранения 

аттестационных дел. 

май – июнь 

2015 г. 

отв. работник за 

аттестацию пед. 

работников 

 

 

 

5 Организация изучения нормативных 

документов по аттестации с 

педагогическими работниками, 

подлежащими аттестации в 2015-

2016 учебном году 

август отв. работник за 

аттестацию пед. 

работников 

 

 

 

6 Обновление информации на стенде 

по аттестации педагогических 

работников 

май - август 

2015 г. 

отв. работник за 

аттестацию пед. 

работников 

 

 

 

7 Создание на сайте ДОУ раздел 

«Аттестация педагогических 

работников» для информирования 

педагогов по вопросам организации 

и содержания аттестации. 

до октября 

2015 г. 

делопроизводитель, 

отв. работник за 

аттестацию пед. 

работников 

 

 

 

 

8 Составление списка педагогических 

работников, подлежащих 

аттестации, ознакомление 

педагогических работников с этим 

3-я декада  

 

отв. работник за 

аттестацию пед. 

работников 

 

 

 



списком под роспись каждого, 

оказание помощи в выборе формы 

проведения аттестации. 

9 Оказание помощи педагогическим 

работникам, претендующим на 

первую квалификационную 

категорию, в написании заявления, в 

оформлении аттестационных 

документов в соответствии с 

установленными требованиями. 

в течение года 

(поквартально) 

 

отв. работник за 

аттестацию пед. 

работников 

 

 

 

10 Проведение внутреннего аудита 

аттестационных портфолио 

педагогических работников в 

предаттестационный период. 

в течение года 

(поквартально) 

 

Члены аудиторской 

комиссии 

 

 

11 Формирование пакета документов 

по аттестации педагогических 

работников согласно 

предъявляемым требованиям для 

предоставления в АНОО «Дом 

учителя» 

в течение года 

(поквартально) 

 

отв. работник за 

аттестацию пед. 

работников 

 

 

 

12 В соответствии с планом работы  

направить на курсы повышения 

квалификации педагогических 

 работников 

в течение года 

 

Заведующий  

13 Составление графика аттестации 

педагогических работников для 

утверждения заведующему 

до 1 сентября 

2015 г. 

отв. работник за 

аттестацию пед. 

работников 

 

 

 

14 Информирование аттестуемых 

педагогических работников под 

роспись о дате, месте и времени 

проведения аттестации не позднее, 

чем за месяц до ее начала. 

за месяц до 

начала 

аттестации 

отв. работник за 

аттестацию пед. 

работников 

 

 

 

 

 

 

 

15 Инструктивно-методическое 

сопровождение процесса аттестации: 

индивидуальные консультации, 

методические совещания для 

аттестуемых на соответствие 

занимаемой должности в форме 

дистанционного тестирования и в 

форме разработки конспекта занятия 

в течение года 

(поквартально) 

 

администрация, 

  

отв. работник за 

аттестацию пед. 

работников 

 

 

 

 

 

16 Получение в  АНОО «Дом учителя» 

аттестационных листов и выписки из 

приказа  

по мере 

поступления 

документов 

отв. работник за 

аттестацию пед. 

работников 

 

 

 

17 Ознакомление аттестованного 

педагога под роспись с 

аттестационным листом и внесение 

его в личное дело педагогического 

работника вместе с выпиской из 

приказа  

после получения 

документов 

отв. работник за 

аттестацию пед. 

работников, 

делопроизводитель 

 

 

 

 

18 Внесение записей в трудовые 

книжки о присвоении 

квалификационных категорий 

после получения 

документов 

Заведующий  



(первая, высшая) 

19 Подготовка приказов об оплате 

труда на педработников успешно 

прошедших аттестацию 

после получения 

документов 

отв. работник за 

аттестацию пед. 

работников, 

делопроизводитель, 

заведующий 

 

 

 

 

 

20 Подготовка итоговой справки по 

аттестации педагогических 

работников за 2015-2016 учебный 

год 

май 

2016 г. 

отв. работник за 

аттестацию пед. 

работников 

 

 

 

 

 

График прохождения аттестации педагогов 
 

№ 

п/п 

Фамилия,  

имя, отчество 

Занимаемая 

должность 

Квалификационная 

категория 

Дата  

прохожден

ия текущая заявленная 

1. Малышева Татьяна 

Георгиевна 

Воспитатель первая высшая 4 квартал 

2015 г. 

2. Жмурина Татьяна 

Михайловна 

Старший 

воспитатель 

высшая высшая 4 квартал 

2015 г. 

3. Казанцева Ольга 

Викторовна 

воспитатель - первая 1 квартал  

2016г. 

4.  Борисенко Любовь 

Сергеевна 

Музыкальный 

руководитель 

- первая 1 квартал 

2016г. 

5.  Шкарпетко Наталья 

Ивановна 

Педагог 

дополнительног

о образования 

первая первая 4 квартал 

2016 г. 

6. Щербинина Светлана 

Владиславовна 

Воспитатель первая высшая 4 квартал 

2016 г. 
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Год прохождения курсов – год 

следующей аттестации 
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Брыткова О.М. воспитатель СП 01.03. 

2003 

первая 12.12. 

2014г 

   

 

К  А  

4 кв 

Колесникова 

И.В. 

воспитатель ВП 01.11. 

2011 

первая 11.01. 

2013г 

  К  

А  

1 кв 

  

Малышева Т.Г. воспитатель СП 02.08. 

2010 

первая 30.12. 

2010г 

А 

4 кв. 

 К   

Попова Н.М. муз. 

руководит 

СП 30.07. 

2012 

первая 24.12. 

2013г 

 К  А  

4 кв 

 

Шкарпетко Н.И. педагог доп. В 01.09. первая 30.12.  А К   



образов. 2006 2011г  4 кв 

Щербинина 

С.В. 

воспитатель СП 13.08. 

1990 

первая 30.12 

2011г 

 

 А  

4 кв 

К   

Харлова И.А. воспитатель СП 2015 - - К  С   

Жмурина Т.М. ст. 

воспитатель 

ВП 01.08. 

1988 

высшая 20.01. 

2010 

А 

 4 

кв. 

    

Шелковникова 

Е.Н. 

воспитатель СП 15.05. 

1991 

высшая 2013    А4кв  

Борисенко Л.С. муз.руковод. В 08.12. 

1981 

- 2012  А1кв    

Холодкова Е.В. воспитатель СП 16.08. 

1988 

высшая 2013    А4кв  

Казанцева О.В. воспитатель СП 01.08. 

2012 

- -  А1кв    

Бородавкина 

Н.Г. 

воспитатель СП 18.10. 

1983 

высшая 10.03. 

2015 

А1кв  К   

Дерксен О.А. воспитатель СП 29.08. 

1984 

высшая 12.12. 

2014 

К    А4кв. 

Переверзева 

А.М. 

воспитатель ВП 30.09. 

2014 

- - С А4кв    

Костылева Е.И. воспитатель ВП 01.10. 

2006 

первая 2012   А4кв   

Смолярик 

Алена Юрьевна 

воспитатель СП 2015 -       

 

ВП – высшее профессиональное образование,      СП – среднее профессиональное образование, 

В – высшее образование,                                          К – курсы повышения квалификации, 

А – аттестация;   1-4 квартал,                                  С – на соответствие занимаемой должности 

В - высшее образование, 

 


